Obec Úhřetická Lhota

Směrnice č.3/2006
Systém zpracování účetnictví

1.Předmět úpravy

1.1 Ustanovení této směrnice se vztahuje k systému zpracování účetních dat účetní jednotky.

1.2. Programové zpracování účetnictví je zajištěno účetním programem UCR Gordic autorské

       firmy : Gordic, spol. s r.o., Jihlava. Aktualizace programu a servis je zabezpečován průběžně.

1.3. Projekčně programovou dokumentaci tvoří :

a) Uživatelská příručka popisující práci s programem.

b) algoritmy automaticky prováděných operací a výpočtů,

c) harmonogram zpracování.

2. Seznam účetních knih

2.1. Seznam účetních knih, v souladu s ustanoveními zákona č. 563/1991 Sb., o účetnictví, ve znění

pozdějších předpisů :

Knihy , podle druhu jednotlivých dokladů :

a) kniha došlých a vystavených faktur,

b) pokladní kniha.

V knihách jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska časového (chronologicky) a prokazují 

zaúčtování všech účetních případů v účetním období.

Hlavní kniha, která zahrnuje syntetické účty podle účtového rozvrhu, obsahuje:

      a) zůstatky účtů ke dni, k němuž se hlavní kniha otevírá

      b) souhrnné obraty strany Má dáti a Dal účtů, nejvýše za kalendářní měsíc

c) zůstatky účtů ke dni, ke kterému se sestavuje účetní uzávěrka 

V hlavní knize jsou účetní zápisy uspořádány z hlediska věcného (systematicky).

Knihy analytických účtů, v nichž se podrobněji:

      a) rozvádějí účetní zápisy hlavní knihy

      b) zabezpečují vazby na zůstatky, případně obraty příslušných syntetických účtů

Knihy podrozvahových účtů, ve kterých se uvádějí účetní zápisy, které se neprovádějí jinde.

V programu Gordic je možné tisknout knihu účetnictví, která obsahuje všechny typy účtů.

3. Účtový rozvrh

3.1 Na základě Opatření MF se sestavuje účtový rozvrh včetně analytických a podrozvahových

účtů. Analytické a podrozvahové účty jsou stanoveny v souladu s vnitřními potřebami účetní jednotky.

3.2 Účtový rozvrh, který obsahuje syntetické, analytické a podrozvahové účty, je v souladu

s metodikou softwarové firmy zajišťující zpracování účetnictví.

3.3 K podrobnějšímu členění se používá rozpočtová skladba. Je postavena na principu peněžních pohybů. Podmínkou zatřídění je tedy uskutečnění peněžní operace.

4. Dokladové řady

Přijaté faktury : číselná řada 1 - 1000

Faktury vydané..- číselná řada  1 – 1000/2006
Interní doklady: číselná řada   0001-1000
Pokladní doklady : příjmové i výdajové jsou označovány číselnou řadou 1 – 1000/06
Bankovní výpisy:-  běžný účet : číselná řada  1 – 1000
- speciální účet A (  obnova – povodně - čištění ): číselná řada 3001-3100

- speciální účet B (  obnova –povodně-komunikace ): číselná řada 4001-4100

Účetní vystavuje vnitřní účetní doklady ( příloha č. 1 ) k ostatním platbám.  Po schválení vystavuje platební příkaz. 
Kontrolu dodržování této směrnice vykonává starosta obce. 

Tato směrnice nabývá účinnosti dnem 5. 9. 2006
Kučera Jiří

starosta obce Úhřetická Lhota

